Re‘side_nz Au Lac

Vous souhaitez travailler dans une entreprise valorisante ? Alors vous étes a la bonne adresse. Au cceur de la
Ville de Bienne, la Residenz Au Lac est un établissement pour les personnes agées qui emploie une centaine
de collaboratrices et collaborateurs de différents secteurs d'activités. Vous avez a cceur de vous investir pour
la santé et le bien-€&tre de nos résidentes et résidents ? Bienvenue ! Chez nous, vous étes chez vous.

Pour renforcer notre équipe, le poste suivant est a pourvoir au 1er mars ou selon entente :
Collaborateur/Collaboratrice Ressources Humaines (40 - 50 %)

Vos missions

e Vous assumez le traitement des affaires administratives du personnel (notamment le recrutement, I'ad-
mission/le départ, la correspondance avec les assurances sociales, I'établissement des certificats de tra-
vail, la gestion des documents, I'archivage, etc.)

o Vous assistez la spécialiste en ressources humaines pour le conseil aux cadres et aux collaborateurs-trices en ma-
tiére de personnel

e Vous participez a la mise a disposition de statistiques, d'évaluations et du controlling RH conformément
a la stratégie
e Vous contribuez a optimiser et a développer le processus et les instruments RH

Vos talents

e Vous avez acquis une formation commerciale de base suivie d'une expérience professionnelle confirmée
et d'une formation continue dans le domaine des ressources humaines

o Vous disposez de trés bonnes capacités de communication (francais et allemand), tant & I'écrit qu'a I'oral,
et vous avez de |'expérience dans |'utilisation de I'e-recrutement

e Bonnes connaissances de Microsoft-Office
Vous possédez de grandes compétences sociales, ainsi qu'en matiére de conseil et aimez travailler en
équipe

e Vous étes capable de penser et d'agir en réseau, vous étes flexible, digne de confiance, précis-¢, résis-
tant-e au stress, et vous avez I'habitude de fixer des priorités

Ce que nous promettons

e Salaires conformes au marché

e Lieu de travail moderne et central a la gare de Bienne
e Culture du tutoiement

e Travail a domicile possible

Soutien généreux pour les formations continues
Repas a prix réduit

Des fruits et diverses boissons gratuits

Réductions sur les prestations de fitness et de coiffure
e Evénements pour les collaborateurs

Nous nous réjouissons de votre candidature par e-mail a job@residenz-au-lac.ch.
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Si vous avez d'autres questions, n'hésitez pas a contacter Madame Irene Monachon, Responsable Services,
tél. 032 328 29 30.
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