Re‘side_nz Au Lac

Vous souhaitez travailler dans une entreprise valorisante ? Alors vous étes a la bonne adresse. Au cceur de la
Ville de Bienne, la Residenz Au Lac est un établissement pour les personnes agées qui emploie une centaine
de collaboratrices et collaborateurs de différents secteurs d'activités. Vous avez a cceur de vous investir pour
la santé et le bien-€&tre de nos résidentes et résidents ? Bienvenue ! Chez nous, vous étes chez vous.

Pour renforcer notre équipe, le poste suivant est a pourvoir de suite ou a convenir :

Collaborateur/Collaboratrice Finances (30 - 40 %)

Vos missions

o Vous prenez en charge la facturation de tous les services aux résidentes et résidents , aux pensionnaires
(y compris les services d'aide et de soins a domicile), aux locataires, ainsi que la facturation des sémi-
naires et des banquets

Vous étes responsable du traitement des rappels

Vous participez a |'établissement des statistiques, des évaluations et des comptes trimestriels

Vous étes praticien-ne formateur-trice dans le cadre de la formation commerciale

Vous contribuez a I'optimisation et au développement de I'organisation du travail

Vos talents

e Vous avez terminé une formation commerciale de base et avez acquis une premiére expérience profes-
sionnelle

Bonnes connaissances de Microsoft Office, une expérience avec |'application Nexus est un avantage
Vous disposez de bonnes connaissances orales et écrites du francais et de I'allemand

Vous avez des compétences sociales et une orientation client élevées

Vous aimez travailler en équipe, vous étes capable de penser et d'agir en réseau, de travailler de maniere
autonome et précise, vous €étes flexible et avez I'habitude de fixer des priorités

Ce que nous promettons

e Salaires conformes au marché

e Lieu de travail moderne et central a la gare de Bienne
e Culture du tutoiement

e Travail a domicile possible

e Soutien généreux pour les formations continues

e Repas a prix réduit

e Des fruits et diverses boissons gratuits

e Réductions sur les prestations de fitness et de coiffure
e Evénements pour les collaborateurs

Nous nous réjouissons de votre candidature par e-mail a job@residenz-au-lac.ch.
Si vous avez d'autres questions, n'hésitez pas a contacter Madame Irene Monachon, responsable services,
tél. 032 328 29 30.
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